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EFEKTIVNI PSANIi: STRATEGIE, STYL A UPRAVA
DOKUMENTU

Program kurzu

V prvni ¢asti se zamérime na doporuceni smérujici k efektivnimu psani textd, tedy k psani, kdy je s minimem
vlozené energie dosazeno maximalniho Gcinku textu.

m Ve druhé ¢asti se budeme zabyvat spisovnou, kultivovanou stylizaci textu. Budou probrany vybrané jevy
sklofiovani a ¢asovani, otazky slovni zasoby, vétné skladby a prehledné kompozice textu.

m Déle se soustfedime na formalni Upravu textd, a to v intencich aktualizované normy CSN 01 6910 (Uprava
dokument(l zpracovanych textovymi procesory, vyd. 2014). Pozornost vénujeme pismu, zplsobdm tvoreni
odstavcl, rozlozeni textu na strance, praci s nadpisy, obrazky, tabulkami a dal$im pfibuznym okruhdm.

m Vdechny vyklady budou doprovézeny mnozstvim ptikladtl a ukdzek redlnych textd. Uéastnici budou mit
dostatek prostoru probrat s lektorem i pfiklady z vlastni praxe.

V cené je zahrnut obéd i obcerstveni.

Pokud jste firma s povinnosti zaméstnavat osoby se zdravotnim postizenim , vystavime vam pfi odebrani nasich
sluzeb potvrzeni o ndhradnim plnéni, ¢imz si mdZete nase sluzby zlevnit az o témér 63 000 K¢ za rok.

Uroven kurzu 1 - Zakladni Casovéa naro¢nost 6 hodin

Z&dné terminy.

Skolit vas budou
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