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AldEkon ucetnictvi
U Hrbitova 432/9
Prostéjov - Drzovice, 79607

AldEkon v abiekon e

EXCELUJ V MS EXCEL

Program kurzu

Pokud potrebujete mit rychly prehled ve vétsim objemu dat, tak Excel je ten
spravny nastroj s radou pokrocilych funkci.

»Pro¢ nam skvéla technika, ktera setfi praci a usnadinuje zivot, dosud prinesla tak malo stésti?
Odpovéd je prosta: protoze jsme se ji nenaucili rozumné uzivat."

Albert Einstein
Urceno pro:

manazefi

Gcetni

personalisté
skladnici

analytici, rozpoctari
majitelé firem

Cil skolenf:

1. Vypocty v excelu, které zjednodusuji praci.
2. Kontingecni tabulky pro rychlé Zzonglovani s velkymi objemy dat.
3. Filtrovani a hledani v datech, uZiti podminéného formatovani a vioZzenych objektl.

Obsah skolent:

9:00-10:30

Prehledné ulozena data v bunkdach, orientace v informacich
Zajimavosti v MS EXCEL 2010/2013

Funkce mysi, vyuziti kldvesnice, kldvesové zkratky
Vypocty v tabulce, zakladni funkce

Formatovani tabulek a podminéné formatovani - moznosti


https://www.aldekon.cz/trenink/exceluj-v-ms-excel-406
http://www.aldekon.cz

10.45-12.00

Vkladani objektl do tabulek, prace s obrazkem
Datové seznamy v tabulkovych programech
Filtrovani. Souhrny. Tfidéni. Kontingen¢ni tabulky

Obéd

13.00 - 15.00

Prace s datovym souborem (disketa, email, www)
Priklady z praxe (seznam faktur, personalistika, sklad)
ZpUsoby tisku tabulek, pripadné problémy

V cené je zahrnut obéd i obCerstveni.

Pokud jste firma s povinnosti zaméstndvat osoby se zdravotnim postizenim, vystavime vam pfi odebrani nasich
sluZeb potvrzeni o ndhradnim plnéni, ¢imz si miZete nase sluzby zlevnit az o témér 63 000 K¢ za rok.

Uroven kurzu 2 - Stredni Casové naro¢nost 6 hodin

Z&dné terminy.

Skolit vas budou

Ing. Navratil Jan

s‘m Absolvoval obchodni akademii a Ekonomickou fakultu VSB v Ostravé, obor automatizované
systémy fizeni. Od ukonceni studia podnikd v Prostéjové v oboru vypocetni technika. Je majitelem firmy HABRO,

ktera poskytuje sluzby IT pro Sirokou verejnost, prodej a servis vypocetni techniky a vyuku v oblasti IT (kurzy a
Skolenfi). M& dlouholetou zkusenost v lektorské ¢innosti.



