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EXCELUJ V MS EXCEL

Program kurzu

OBSAH skoleni

8:00 - 8:15

Zahdjeni, kdva, Uvod.

8:15 - 10:00

Pfehledné uloZena data v burikédch, orientace v informacich.
Zajimavosti v MS EXCEL 2013/2016/2019

Funkce mysi, vyuziti kldvesnice, kldvesové zkratky.
Vypocty v tabulce, zakladni funkce.

Formatovani tabulek a podminéné formatovani - moznosti.
Struktura programu MS Excel.
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10:15 - 12:00

Vkladani objektl do tabulek, prace s obrazkem.
Datové seznamy v tabulkovych programech.
Filtrovani. Souhrny. Tridéni. Kouzelné - kontingencni tabulky.

Obéd
12:45 - 13:45

Prace s objekty (grafy, obrazek, smartart...)
Prace s datovym souborem, typy.

14:00 - 15:15

Priklady na vypocty znovu Pfiklady z praxe (seznam faktur, personalistika, sklad).
Vazba na jiné programy. ZpUsoby tisku tabulek, pripadné problémy, dotazy.

Urceno pro mirné pokrocilé uzivatele MS Excel

Pokud jste firma s povinnosti zaméstnavat osoby se zdravotnim postizenim, mdZzete u nasi firmy ¢erpat na tuto sluzbu nahradni pInéni.
Odebiranim sluzeb od nasi firmy mizete roéné usetfit vic nez 86 000 K¢ za kazdého zdravotné znevyhodnéného ¢lovéka, kterého se
vam nepodafilo zaméstnat.

V pfipadé potreby nas kontaktujte

Uroven kurzu 2 - Stredni Casova naro¢nost 6 hodin
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Z4dné terminy.

Skolit vas budou

Ing. Navratil Jan

Absolvoval obchodni akademii a Ekonomickou fakultu VSB v Ostravé, obor automatizované
systémy fizeni. Od ukonceni studia podnikd v Prostéjové v oboru vypocetni technika. Je majitelem firmy HABRO,

kterad poskytuje sluzby IT pro Sirokou verejnost, prodej a servis vypocetni techniky a vyuku v oblasti IT (kurzy a
Skoleni). Ma dlouholetou zkuSenost v lektorské Cinnosti.



