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MS EXCEL PRO POKROCILE UZIVATELE

Program kurzu
Vyuka probihd v moderni u¢ebné HABRO vybavené 12 notebooky, projektorem.

Seznameni s programem - popis prostredi, prizplsobeni prostredi

Adresace bunék - relativni, absolutni, smiSend, vyuziti ve vzorcich a funkcich

Ovéreni dat - Ucel a pouziti, provedeni, moznosti omezeni vstupnich dat

Skryti a zobrazeni - Ucel a pouziti sloupcd, radka, listd

Podminéné formatovani - (cel a pouZiti, moznosti omezeni vstupnich dat, provedeni

Ochrana - Ucel a pouziti bunék, listu, souboru

Propojeni dat - icel a pouZiti, propojeni mezi burikami, listy, soubory, vyuziti a Uskali propojeni
Analytické nastroje programu Excel - Gc¢el a pouziti, SUMIF, COUNTIF, hledani reseni
Databazové tabulky, pravidla tvorby databazové tabulky, nastroje Najit a Nahradit, sefazeni,
vybér pomoci filtrd (automaticky, Prvnich deset, Vlastni, Upfesnit), databazové funkce
Vyhledavaci funkce - Ucel a pouziti, jednotlivé funkce (zejména VYHLEDAT, SVYHLEDAT, VVYHLEDAT, INDEX)
Skupinové zobrazeni - i¢el a pouZiti, provedeni

Souhrny - tvorba a pouziti souhrnd, vnorené souhrny

Kontingencni tabulky - G€el a pouziti, tvorba a Upravy kontingencni tabulky,

Kontingenéni grafy - Gcel a pouziti, tvorba a Upravy kontingenéniho grafu

Makra - UcCel a pouZiti, tvorba jednoduchého makra, ovladani maker

Priklady, praktickd reseni, opakovani, dotazy

V cené je zahrnut obéd i obcerstveni.

Pokud jste firma s povinnosti zaméstndvat osoby se zdravotnim postizenim , vystavime vam pri
odebrani nasich sluzeb potvrzeni o nahradnim plInéni, ¢imz si mizete nase sluzby zlevnit az o témér
63 000 K¢ za rok.
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Z&dné terminy.

Skolit vas budou

Ing. Navratil Jan

Absolvoval obchodni akademii a Ekonomickou fakultu VSB v Ostravé, obor automatizované
systémy fizeni. Od ukonceni studia podnika v Prostéjové v oboru vypocetni technika. Je majitelem firmy HABRO,
kterad poskytuje sluzby IT pro Sirokou verejnost, prodej a servis vypocetni techniky a vyuku v oblasti IT (kurzy a
Skolenfi). Ma dlouholetou zkusenost v lektorské ¢innosti.



