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AldEkon ucetnictvi
U Hrbitova 432/9
Prostéjov - Drzovice, 79607

AldEkon v abiekon e

MS EXCEL PRO POKROCILE UZIVATELE

Program kurzu

Na kurzu se budeme vénovat:

1. prehledné ulozenym datlm v bunkéch a orientaci v informacich,
2. zajimavostem v MS EXCEL 2010/2013,
3. funkcim: mys, vyuziti kldvesnice a klavesovych zkratek,
4. vypoctiim v tabulkach a zékladnim funkcim,
5. formatovani tabulek a podminénému formatovani - moznostem,
6. vklddani objektd do tabulek, praci s obrazky,
7. datovym seznamdm v tabulkovych programech,
8. filtrovani, souhrnlim, tfidéni a kontingen¢nim tabulkam,
9. préci s datovymi soubory (disketa, e-mail, www),
10. prikladlm z praxe (seznam faktur, personalistika, sklad),
11. zpUsoblm tisku tabulek a pripadnym problém{m.

V cené je zahrnut obéd i obcerstveni.

Pokud jste firma s povinnosti zaméstnavat osoby se zdravotnim postizenim , vystavime vam pfi odebrani nasich
sluzeb potvrzeni o ndhradnim plnéni, ¢imz si mdZete nase sluzby zlevnit az o témér 63 000 K¢ za rok.

Uroven kurzu 3 - Pokroéili

Z&dné terminy.

Skolit vas budou

Ing. Navratil Jan
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Absolvoval obchodni akademii a Ekonomickou fakultu VSB v Ostravé, obor automatizované
systémy fizeni. Od ukonceni studia podnikd v Prostéjové v oboru vypocetni technika. Je majitelem firmy HABRO,
kterd poskytuje sluzby IT pro Sirokou verejnost, prodej a servis vypocetni techniky a vyuku v oblasti IT (kurzy a
Skoleni). Ma dlouholetou zkusenost v lektorské ¢innosti.



