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MS EXCEL PRO ZAČÁTEČNÍKY

Program kurzu

Výuka probíhá v moderní učebně HABRO vybavené 12 notebooky, projektorem.

Seznámení s programem – varianty, verze, licence, možnosti
Ovládání programu, pracovní prostředí
Práce se soubory
Základy práce s daty
Základní výpočty, základní funkce a vzorce
Relativní adresace
Kopírování a přesouvání dat a výpočtů
Tabulky – tvorba, základní úpravy, barvy, zarovnání
Grafy – tvorba, umístění, úprava
Grafické objekty - WordArt, klipart, obrázky, objekty (účel, vložení, základní úpravy)
Stránka – nastavení, formáty, záhlaví, zápatí, práce s poli
Listy – vložení, kopírování, přejmenování a další základní operace, barvy záložek
Práce s buňkami – pojmenování buněk a oblastí buněk
Tisk – tiskárny, náhledy před tiskem atd.
Další využití EXCELu – databáze, vnořené funkce, vzorce, filtry
Příklady, praktická řešení, opakování, dotazy

V ceně je zahrnut oběd i občerstvení.

Pokud jste firma s povinností zaměstnávat osoby se zdravotním postižením , vystavíme vám při
odebrání našich služeb potvrzení o náhradním plnění, čímž si můžete naše služby zlevnit až o téměř
63 000 Kč za rok.

Úroveň kurzu 1 – Základní

Žádné termíny.
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Školit vás budou

Ing. Navrátil Jan

 Absolvoval obchodní akademii a Ekonomickou fakultu VŠB v Ostravě, obor automatizované
systémy řízení. Od ukončení studia podniká v Prostějově v oboru výpočetní technika. Je majitelem firmy HABRO,
která poskytuje služby IT pro širokou veřejnost, prodej a servis výpočetní techniky a výuku v oblasti IT (kurzy a
školení). Má dlouholetou zkušenost v lektorské činnosti.


