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MS EXCEL PRO ZACATECNIKY

Program kurzu
Program Skolent :

. Sezndmeni s programem - varianty, verze, licence, moznosti

. Ovladani programu, pracovni prostredi

. Prace se soubory

. Zaklady prace s daty

. Zakladni vypocty, zakladni funkce a vzorce

. Relativni adresace

. Kopirovani a presouvani dat a vypoctd

. Tabulky - tvorba, zakladni Upravy, barvy, zarovnani

. Grafy - tvorba, umisténi, Gprava

. Grafické objekty - WordArt, klipart, obrazky, objekty (Ucel, vloZeni, zakladni Upravy)
. Stranka - nastaveni, formaty, zahlavi, zapati, prace s poli

. Listy - vloZeni, kopirovani, pfejmenovani a dalsi zakladni operace, barvy zélozek
. Préce s burikami - pojmenovani bunék a oblasti bunék

. Tisk - tiskarny, nahledy pred tiskem atd.

. Dalsi vyuziti EXCELu - databaze, vnofené funkce, vzorce, filtry

. Priklady, prakticka reSeni, opakovani, dotazy
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Uroven kurzu 1 - Zakladni Casovéa naro¢nost 6 hodin

Z&dné terminy.

Skolit vas budou

Ing. Navratil Jan
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Absolvoval obchodni akademii a Ekonomickou fakultu VSB v Ostravé, obor automatizované
systémy fizeni. Od ukonceni studia podnikd v Prostéjové v oboru vypocetni technika. Je majitelem firmy HABRO,
kterd poskytuje sluzby IT pro Sirokou verejnost, prodej a servis vypocetni techniky a vyuku v oblasti IT (kurzy a
Skoleni). Ma dlouholetou zkusenost v lektorské ¢innosti.



