
https://www.aldekon.cz/trenink/ms-outlook-efektivni-komunikace-a-planovani-111

AldEkon účetnictví
U Hřbitova 432/9
Prostějov - Držovice, 79607
www.aldekon.cz

MS OUTLOOK - EFEKTIVNÍ KOMUNIKACE A PLÁNOVÁNÍ

Program kurzu

MS Outlook - efektivní komunikace a plánování

4. 6. 2015 - HABRO, Hliníky 4, Prostějov

Lektor: Ing. Jan Navrátil

Prezence: 8:00 - 9:00
Školení: 9:00 - 15:00 Přestávky určí přednášející

- MS Office Outlook 2010, 2013
- logika ovládání aplikace
- zprávy, kontakty, kalendáře, úkoly
- návody, tipy, postupy
- řešení příkladů z praxe

Výuka probíhá v moderní učebně HABRO vybavené 12 notebooky, projektorem.

V ceně je zahrnut oběd i občerstvení.

Úroveň kurzu 1 – Základní

Žádné termíny.

Školit vás budou
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Ing. Navrátil Jan

 Absolvoval obchodní akademii a Ekonomickou fakultu VŠB v Ostravě, obor automatizované
systémy řízení. Od ukončení studia podniká v Prostějově v oboru výpočetní technika. Je majitelem firmy HABRO,
která poskytuje služby IT pro širokou veřejnost, prodej a servis výpočetní techniky a výuku v oblasti IT (kurzy a
školení). Má dlouholetou zkušenost v lektorské činnosti.


