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VNITROPODNIKOVE SMERNICE

Program kurzu

Vnitropodnikové ucetni smérnice predstavuji neustale se ménici soubor pravidel zpracovani
Ucetnictvi zahrnujici popis organizace, podminek, povinnosti, odpovédnosti a pravomoci
jednotlivych pracovnich ¢innosti. Ziskejte nezbytné know-how pro jejich tvorbu, udrzovani a
obhajobu zvolenych postupli, o které se budete moci opfrit pri pripadné kontrole.

Urcen pro:

Seminar Pravidla tvorby vnitfnich smérnic je uré¢en zastupclm obchodnich spole¢nosti, ktefi pracuji v
ekonomickém oddéleni ucetni jednotky, napfiklad v Useku metodiky, uctaren nebo archivu. Seminar bude
pfinosem i pro samostatné Ucetni kancelare, které zpracovavaji Ucetnictvi externé, ¢i manazery, jimz umozni
skrze vnitfni smérnice pohled na danou Uc¢etni jednotku.

Cil skoleni:

Cilem seminare je zprostredkovat Vam pomoci praktickych prikladl spravné postupy pri sestavovani vlastnich
Ucetnich smérnic. Upozornime Vas predevsim na problematické okruhy, jimz musite vénovat zvlastni pozornost,
nebot neni snadné smérnice neustale novelizovat v prostredi ¢asto se ménici legislativy.

Praxe potvrzuje, ze kvalitné zpracované vnitini smérnice se stavaji vzdy nespornou vyhodou. Ackoliv je zakonné
predpisy pfimo nenafizuji, ¢asto se na né odvolavaji. Mély by se tudiz stat soucasti bézné Cinnosti Ucetni
jednotky a jednotlivi zaméstnanci by se jimi méli fidit. Na seminafi se mimo jiné dozvite, jak Ize spravnym
odlvodnénim postupu popsaného ve vnitfni smérnici zabranit pripadnym sankcim ze strany kontrolniho organu.

Obsah:

1. Vnitropodnikova smérnice, jeji vyznam a zakonné piedpisy vztahujici se k vnitropodnikovym smérnicim
2. Zasady pro tvorbu vnitropodnikové smérnice
+ Ukol smérnic


https://www.aldekon.cz/trenink/vnitropodnikove-smernice-323
http://www.aldekon.cz

e Zdasady pro vytvareni a Upravu vnitropodnikovych smérnic

* Nazvy a Cislovani vnitropodnikovych smérnic

3. Nalezitosti vnitropodnikovych smérnic

* Zahlavi, Gvod, zavér, zapati

* Vlastni obsah smérnice

4. Co vse je tfeba zapracovat do vnitropodnikovych smérnic
Systém zpracovani Ucetnictvi, Ucetni rozvrh,

Kompetence a podpisové zéznamy, obéh Gcetnich doklad{
Ucetni zévérka, inventarizace, archivace

Dlouhodoby majetek, odpisovy plan, zasoby, pokladni hotovosti
Casové rozliseni nakladd a vynos(, cizi mény, kurzové rozdily,
5. Vnitropodnikové smérnice pro OSVC

V cené je zahrnut obéd i oblerstveni.
Pokud jste firma s povinnosti zaméstndvat osoby se zdravotnim postizenim, vystavime vam pri odebrani nasich
sluZzeb potvrzeni o ndhradnim pinéni, ¢imz si maZete nase sluzby zlevnit az o témér 63 000 K¢ za rok.

Z&dné terminy.

Skolit vas budou

Ing. Lukasova Miriam

Absolvovala vyrobné ekonomickou fakultu na VSE v Praze a déle Institut certifikace G¢etnich.
Od roku 2004 je soudnim znalcem v oboru ekonomika, Gcetni evidence. Od roku 1990 se ve své Ucetni a

znalecké kancelafi vénuje zpracovani u¢etnictvi OSVC, pravnickych osob jak podnikatelskych, tak neziskovych
(spolkl). Mezi jejich klienty patfi Zivnostnici, pravnické osoby, spolky, statni instituce a ob¢ané. Kromé toho se
zabyva i znaleckou a publikacni ¢innosti.



