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ZAKLADNI OBSLUHA MS EXCEL

Program kurzu

MS Excel

ZMENA TERMINU

22. 9. 2014 - HABRO, Hliniky 4, Prost&jov
Lektor: Ing. Jan Navratil

Prezence: 8:00- 9:00
Skolent: 9:00 - 15:00 Prestavky uréi prednasejici

Urceno pro mirné pokrocilé uzivatele MS Excel libovolné verze.
Vyuka probiha v moderni u¢ebné HABRO vybavené 12 notebooky, projektorem.

Lehkost prace v bunkach, prace s tabulkou.

Nové funkce, ovladani programu, kldvesové zkratky.
Formatovani tabulek - moznosti, priklady.

Vyhody podminéného formatovani v MS Excel
Pouzivané vypocty v tabulce, zakladni funkce.
Novinky a zajimavosti v MS Excel

Vkladani objektl do tabulek, prace s obrazkem.

Prace s datovym souborem (USB disky, emaily, www).
Pokrocilej$i vypocty, Sablony, Makra a jejich vyuZiti.
Datové seznamy v tabulkovych programech obecné.
Filtrovani, Souhrny, Tridéni.

Vyhody a sila kontingencni tabulky.

Priklady z praxe (seznam faktur, personalistika, sklad).
ZpUsoby tisku tabulek, pripadné problémy a dotazy.
Tisk a udéleni osvédceni.

V cené je zahrnut obéd i obcerstveni.
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Uroven kurzu 1 - Zakladni

Z&dné terminy.

Skolit vas budou

Ing. Navratil Jan

» Absolvoval obchodni akademii a Ekonomickou fakultu VSB v Ostravé, obor automatizované
systémy fizeni. Od ukonceni studia podnika v Prostéjové v oboru vypocetni technika. Je majitelem firmy HABRO,
kterad poskytuje sluzby IT pro Sirokou verejnost, prodej a servis vypocetni techniky a vyuku v oblasti IT (kurzy a
Skoleni). Ma dlouholetou zkusenost v lektorské ¢innosti.



