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ZÁKLADNÍ OBSLUHA MS POWERPOINT

Program kurzu

 

Obsluha MS PowerPoint 2010

11.6.2012 - HABRO, Hliníky 4, Prostějov

Ing. Jan Navrátil

 

Prezence:    8:00 -   9:00

Školení:           9:00 - 15:00  Přestávky určí přednášející

Určeno pro začátečníky v PowerPoint a mírně pokročilé uživatele MS OFFICE.

 

Výuka probíhá v moderní učebně HABRO vybavené 12 notebooky a  projektorem.

 

Způsoby prezentace – dát vzhled myšlenkám.
Nové funkce, ovládání programu, klávesové zkratky.
Forma a obsah - možnosti, příklady – rychle k cíli.
Výhody MS PowerPoint 2010, rozdíly na nižší verze.
Snímky, Osnova, Přechody snímků
Vkládání objektů do tabulek, práce s obrázkem.
Pozadí prezentace.
Možnosti při prezentaci.
Výhody a síla prezentací
Časování prezentace, vlastní příklady
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Práce s datovým souborem (USB disky, emaily, www).
Příklady z praxe (rozdíl prezentace na web a na projekci).
Způsoby tisku, případné problémy a dotazy.
Tisk a udělení osvědčení.

Úroveň kurzu 1 – Základní

Žádné termíny.

Školit vás budou

Ing. Navrátil Jan

 Absolvoval obchodní akademii a Ekonomickou fakultu VŠB v Ostravě, obor automatizované
systémy řízení. Od ukončení studia podniká v Prostějově v oboru výpočetní technika. Je majitelem firmy HABRO,
která poskytuje služby IT pro širokou veřejnost, prodej a servis výpočetní techniky a výuku v oblasti IT (kurzy a
školení). Má dlouholetou zkušenost v lektorské činnosti.


